
 
Panduan Pengguna Aplikasi Perwalian 

Untuk Dosen Wali 
 

Versi 2.3 (16 Maret 2015) 
https://igracias.telkomuniversity.ac.id 

 
 

Kampus Universitas Telkom Jl.Telekomunikasi, Dayeuhkolot, Bandung, Indonesia 40257 
Telp. 62-22-756, Fax.62-22 756 5200  

Copyright © Direktorat Sistem Informasi 

 

USER MANUAL 

COUNSELING APPLICATION 
For Academic Advisor 
 

 

 

 

 

 

 

 

  



Panduan Pengguna Aplikasi Perwalian 
 

Hak Cipta © Direktorat Sistem Informasi | 2 
 

DAFTAR PERUBAHAN 
 

Tanggal 
Date 

Versi 
Version 

Deskripsi Perubahan 
Description of Changes 

Pembuat 
Author 

16 Maret 2015 2.3 
 Perubahan template User Manual Direktorat Sistem Informasi 2015.  

 User Manual ini merujuk pada SKPL Aplikasi Perwalian Versi 2.3. 
Swapaka L.T. 

    

    

 

 

  



Panduan Pengguna Aplikasi Perwalian 
 

Hak Cipta © Direktorat Sistem Informasi | 3 
 

DAFTAR ISI 
 

DAFTAR PERUBAHAN....................................................................................................................................................................................................................................... 2 

DAFTAR ISI ........................................................................................................................................................................................................................................................ 3 

DAFTAR GAMBAR ............................................................................................................................................................................................................................................ 3 

SEKILAS TENTANG APLIKASI PERWALIAN ....................................................................................................................................................................................................... 4 

BAGAIMANA CARA MENGGUNAKAN APLIKASI PERWALIAN? ...................................................................................................................................................................... 5 

BERANDA .......................................................................................................................................................................................................................................................... 6 

PILIH MAHASISWA ........................................................................................................................................................................................................................................... 7 

KONSULTASI ..................................................................................................................................................................................................................................................... 9 

CATATAN LKS.................................................................................................................................................................................................................................................. 12 

PANDUAN ....................................................................................................................................................................................................................................................... 15 
 

DAFTAR GAMBAR 
 

Gambar 1 Alur Singkat Aplikasi Perwalian ..................................................................................................................................................................................................... 4 

Gambar 2 Beranda Aplikasi Perwalian ........................................................................................................................................................................................................... 6 

 

  



Panduan Pengguna Aplikasi Perwalian 
 

Hak Cipta © Direktorat Sistem Informasi | 4 
 

SEKILAS TENTANG APLIKASI PERWALIAN 
 

Aplikasi Perwalian merupakan bagian dari aplikasi Perwalian yang menghasilkan data pengambilan Mata Kuliah yang telah disetujui oleh Dosen 

Wali. Aplikasi ini menangani proses perwalian sebelum kemudian dilanjutkan proses cetak KSM. Beberapa tahapan alur aplikasi perwalian, 

antara lain: pengecekan kelulusan mahasiswa, pemeriksaan rencana study mahasiswa, melakukan ACC dan reset perwalian serta history ACC. 

Aplikasi Perwalian melibatkan wakil dekan (wadek), kaprodi, dosen wali dan mahasiswa sebagai pengguna. 

Kaprodi Dosen Wali Mahasiswa

Mengawasi proses perwalian di 
program studi, kelola messaging 

& mengubah data dosen wali

Alur keterlibatan user Aplikasi Perwalian

Mengelola proses perwalian, (Acc, 
view data mahasiswa) & kelola 

messaging

Melihat biodata diri & 
akses layanan messaging

Wadek

Mengawasi proses perwalian di 
fakultas, kelola messaging & 
mengubah data dosen wali

 

Gambar 1 Alur Singkat Aplikasi Perwalian 
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BAGAIMANA CARA MENGGUNAKAN APLIKASI PERWALIAN? 
 

Berikut langkah-langkah untuk menggunakan Aplikasi Perwalian: 

 

 

 

 

  

1) Login menggunakan username dan password dosen wali pada link 

https://igracias.telkomuniversity.ac.id/ 

2) Pilih Aplikasi Perwalian pada daftar menu aplikasi. Berikut 

tampilan sub-menu Aplikasi Perwalian: 

Masukkan username dan 

password iGracias dosen wali 
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        BERANDA 
 

Beranda merupakan salah satu menu dan merupakan halaman awal Aplikasi Perwalian. Pada menu ini, terdapat informasi mengenai alur proses 

Perwalian. Berikut tampilan beranda Aplikasi Perwalian: 

 

Gambar 2 Beranda Aplikasi Perwalian 
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PILIH MAHASISWA 

Pilih Mahasiswa merupakan sub menu aplikasi Perwalian yang berfungsi untuk membantu dosen wali dalam memilih mahasiswa tertentu yang 

menjadi anak walinya. Setelah mahasiswa dipilih, maka dosen wali dapat melihat informasi proses perwalian mahasiswa yang bersangkutan. 

Selain itu, dosen wali juga dapat melakukan pengecekan data akademik mahasiswa, yaitu pengecekan nilai mata kuliah yang telah diambil 

sebelumnya, pemeriksaan rencana study mahasiswa, melakukan ACC dan reset perwalian serta history ACC. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

  
Klik NIM atau Nama untuk melihat 

informasi detail mahasiswa 

Klik untuk mengirim 

pesan ke mahasiswa 

Klik untuk melihat 

nilai mahasiswa 

Klik untuk 

menghapus 

registrasi 
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Klik pada NIM atau Nama mahasiswa, maka akan tampil halaman untuk  melihat informasi detail mahasiswa sbb: 

 

Klik icon  , maka akan tampil pop-up untuk melihat 

nilai mahasiswa sb: 

Klik icon  , maka akan tampil halaman untuk mengirimkan pesan 

ke mahasiswa sbb: 
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KONSULTASI 

Lihat Pesan 

Lihat Pesan merupakan sub-menu Aplikasi Perwalian yang berfungsi untuk melihat daftar pesan yang dikirimkan untuk dosen wali. 

Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

 

 

 

  

Pengirim pesan Subject/topik dari pesan Tanggal pesan 

Ada 3 pengguna pesan, yaitu : mahasiswa, dosen wali, dan kaprodi. 

 Mahasiswa  :  Subject pengirim message berupa NIM mahasiswa  

 Dosen wali :  Subject pengirim message berupa kode dosen wali 

 Kaprodi  :  Subject pengirim message berupa kode kaprodi 
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Klik Subject pesan salah satu pengirim, maka akan tampil pesan percakapan sbb: 

 

 

 

 

  

Textbox untuk 

menuliskan pesan 

balasan 
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Kirim Pesan 

Kirim Pesan merupakan sub-menu Aplikasi Perwalian yang berfungsi untuk mengirim pesan. Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

 

Akan ada notifikasi di iGracias untuk setiap pesan yang masuk. Klik fitur notifikasi pada pojok kanan atas halaman iGracias sbb: 

 

 

 

 

 

 

 

Pilih tipe pesan yang diinginkan. Ada dua jenis tipe pesan, yaitu: 

 Broadcast : pesan yang dikirimkan ke banyak penerima  

                                secara bersamaan. 

 Private  : pesan yang dikirimkan personal to personal. 

 

Tuliskan topik/judul 

pesan 

Tuliskan isi pesan 

Klik untuk melihat 

notifikasi 
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CATATAN LKS 

Catatan LKS (Laporan Kemajuan Studi) merupakan sub-menu Aplikasi Perwalian yang berfungsi untuk mengelola kemajuan studi mahasiswa. 

Berikut tampilan sub-menu ini: 

 

 

 

 

Catatan kemajuan 

studi mahasiswa 

Catatan orang tua setelah 

mendapatakan laporan dari 

dosen wali 

Klik untuk 

melihat LKS dan 

nilai mahasiswa 

Klik nama atau NIM 

untuk melihat histori 

nilai mahasiswa 

Menandakan bahwa 

status LKS telah di-

approve oleh kaprodi 
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Klik icon  untuk melihat Laporan Kemajuan Studi mahasiswa yang dikirimkan untuk orang tua: 
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PANDUAN 
 

Fitur ini berfungsi untuk memberikan informasi mengenai user manual Aplikasi Perwalian. Dosen wali dapat mengunduh user manual apabila 

mengalami kesulitan dalam menggunakan Aplikasi Perwalian. Berikut tampilan sub-menu: 

 

Klik untuk 

mengunduh user 

manual 


