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APA ITU APLIKASI DIGI-OTA?

SPPD (Surat Perintah Perjalanan Dinas) merupakan Surat Dinas yang digunakan untuk kepentingan pekerjaan formal seperti instansi dinas dan
tugas kantor. Aplikasi digi-OTA adalah aplikasi yang digunakan oleh pegawai Universitas Telkom untuk mengajukan SPPD secara online. Setiap Unit
atau Fakultas tidak dapat melihat data pengajuan SPPD yang diajukan oleh Unit atau Fakultas lain. Gambar 1 merupakan gambaran proses bisnis
aplikasi digi-OTA jika pegawai memilih SPPD NTF:
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Gambar 2. Gambaran Proses Bisnis digi-OTA Untuk NTF



SIAPA SAJA USER YANG MENGGUNAKAN APLIKASI DIGI-OTA UNTUK SPPD NTF?

Beberapa user yang menggunakan aplikasi digi-OTA adalah pegawai, petugas perincian, dan approval. Aplikasi digi-OTA sudah terintegrasi dengan
Aplikasi SIMKUG milik bagian Keuangan sehingga bagian keuangan dapat mengecek pengajuan SPPD melalui aplikasi SIMKUG. Dibawah ini
merupakan user dan fungsionalitas user yang menggunakan Aplikasi digi-OTA:

f- Melakukan pengajuan SPPD
melalui Aplikasi digi-OTA
e Melihat status proses
pengajuan SPPD
e Menerima biaya SPPD

e Memonitoring SPPD yang
sudah diajukan

Pegawai yang sudah
ditentukan oleh Unit

Anggaran

™

e Memasukan rincian biaya
SPPD pegawai dari
unit/fakultas yang
bersangkutan

e Memonitoring SPPD yang
sudah diajukan

N\
e Memeriksa pengajuan SPPD

dari pegawai yang ada di
dalam satu Unit/Fakultasnya
e Memberikan approval terkait

SPPD yang diajukan
* Memonitoring SPPD yang
sudah diajukan




BAGAIMANA CARA MENGGLNAKAN APLIKASI DIGI-OTA UNTUK SPPD NTF?

Aplikasi digi-OTA sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIMKUG melalui API. Langkah-langkah untuk menggunakan Aplikasi digi-OTA adalah sebagai

berikut:

1. Login menggunakan username dan password akun SSO Anda pada link https://situ-sdm.telkomuniversity.ac.id/digi-ota.

2. Pastikan bahwa Pegawai yang mengajukan SPPD NTF merupakan pegawai yang sudah terdaftar di unit Anggaran.

3. Pegawai mengajukan SPPD dengan cara mengisi form yang telah disediakan, kemudian Pegawai akan memilih Petugas Perincian dan Atasan
yang akan menyetujui SPPD yang diajukan. Pada saat pengisian form SPPD, Pegawai perlu mengisikan kode PP dan ID proyek.

4. Kemudian, Petugas Perincian akan memasukkan rincian biaya SPPD yang diajukan oleh Pegawai yang sudah ditentukan oleh Unit Anggaran.

5. Setelah Petugas Perincian mengisi rincian biaya, maka SPPD akan diajukan kepada Atasan yang sudah ditentukan pada saat pengajuan SPPD
oleh Pegawai.

6. Petugas Perincian mencetak SPPD yang sudah disetujui oleh Atasan.

7. SPPD yang diajukan dapat dimonitoring oleh Pegawai, Pegawai yang diikutsertakan dalam SPPD yang diajukan, Petugas Perincian, Atasan 1,
dan Atasan 2.

8. Langkah selanjutnya, Petugas Perincian akan mencetak Form Pertanggungan Beban melalui Aplikasi digi-OTA.

9. Setelah itu, Form Pertanggungan Beban akan dikirimkan atau diserahkan melalui Staff kepada bagian Keuangan.

10. Petugas Keuangan akan melakukan verifikasi dokumen, verifikasi akun, dan SPB melalui Aplikasi SIMKUG.

11. Bagian Keuangan akan melakukan transfer kepada pegawai sesuai jenis pengiriman biaya SPPD yang dipilih oleh pegawai saat mengisi form
SPPD. Dibawah ini merupakan beberapa jenis pengiriman biaya yang disediakan oleh Universitas Telkom:
a. Pengiriman Biaya melalui Rekening Pegawai
b. Pengiriman Biaya melalui Imprest Fund

12. Proses akhir pengajuan SPPD adalah setelah Pegawai menerima biaya SPPD melalui rekening pegawai atau imprest fund.



Langkah 1 : User Melakukan Login

User dapat melakukan login menggunakan username dan password akun SSO Anda pada link:

https://situ-sdm.telkomuniversity.ac.id/digi-ota.

Masuk Aplikasi

Username SSO

Password

[] Remember me
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Langkah 2 : Pegawai Mengajukan SPPD NTF

Pegawai mengajukan SPPD dengan cara mengisi form yang telah disediakan oleh Aplikasi digi-OTA. Berikut Langkah-langkah pengajuan SPPD NTF:

John Doe -

9 Pengajuan SPPD @
@ > PengajuanSPPD

John Doe ~

Dashboard Daftar Pengajuan SPPD

@ Dashboard

Filter Pengajuan Berdasarkan Proses Filter Pengajuan Berdasarkan Status

Semua ~ Q

Semua v‘

SPPD

Tanggal Pengajuan SPPD Proses Status
> 5FPD D

I I Tambah Pengajuan NTF
> NTF
@ > PengajuanSPPD > Tambah Pengajuan NTF

B Perincian
& Approval Form Pengajuan SPPD

(® Pembatalan

@ Monitoring [ E &

Ao TUJUAN PERJALANAN AKOMODASI ANGGOTA & TRANSPORTASI KOMNFIRMASI
min

e

Memilih jenis perjalanan SPPD

Jeniz Perjalanan Dinas

® Perjalanan Dinas Dalam Negeri (PDDN)

Memilih tujuan perjalanan SPPD
sesuai dengan kebutuhan

Tujuam Perjalznan Dinas
Memilih kode PP (Pemilik Melakukan Project NTE
Pertanggungan) untuk SPPD NTF Kods Pemilik Pertangzungan
yang akan digunakan Pilin Kode PP

D Proyek Memilih ID Proyek NTF yang

|3i|ih D Proyek NTF _l Bilin ID Proyek NTE *—9 terkait dengan kode PP yang Bagian Riset dan Pengembangan Sistem Informasi - 1203
sudah dipilih

pilin kode PP

Bagian Pengembangan Produk Tl - 1203

Mama Proyek

1299-2102.0001

Nama proyek SPPD NTF akan otomatis terisi sesuai dengan
ID proyek yang dipilih




Milai Kontrak

Rp. 120.000.000,00 Nilai Kontrak dan Saldo RAB akan

otomatis terisi sesuai dengan ID

Saldo RAB

Rp. 96.000.000,00

proyek yang dipilih

Dasar Perjalanan Dinas Dasar SPPD yang diajukan. Bisa berupa surat undangan, nomor

memo atau nomor surat tugas

Lampiran

Choose File | Mo file chosen

Bukti Perjalanan, Surat Undangan, Memao, Surat Tugas

File dalamn format POF, dan tidak lebih dari 5MB




Tambah Pengajuan NTF

@ * PengajuanSPPD > Tambah Pengajuan NTF

Form Pengajuan SPPD

TUJUAN PERJALANAN

Memilih kota asal dan kota tujuan SPPD yang akan diajukan

o : :

AKOMODASI ANGGOTA & TRANSPORTASI KONFIRMASI

pitih Kota Tujuan

Hota Aszal Kota Tujuan
N N ) ‘ KABUPATEN ACEH BARAT
Pilih Kota Asal Pilih Kota Tujuan

KABUPATEMN ACEH BEARAT DAYA

pilin Kota Asal

KABUPATEN ACEH BARAT

KABUPATEN ACEH BARAT DAYA

Tanggal Berangkar dan Kembali dari Acara

|.—. Memilih tanggal berangkat dan tanggal kembali SPPD yang akan diajukan

Memilih jenis pengiriman uang SPPD. Dibawah ini merupakan jenis

Lkomodasi Penginapan

Wetode Pengiriman Uang 509D pengiriman uang, yaitu:

(O Tidak Ditanggung a. Kirim Imprest Fund:

O Imprest Fund pengiriman melalui rekening

() Ditanggung Pihak Ke 3

(O Ditanggung Lembaga

Tanggal Mulai dan Selesai Acara

Setelah memilih tanggal berangkat dan
kembali, Pegawai diminta untuk memilih

tanggal mulai dan selesai acara yang diikuti
selama SPPD.

() Rekening Pribadi

Memilih jenis akomodasi penginapan. Dibawah ini merupakan
jenis akomodasi, yaitu:

a. Ditanggung Lembaga: Akomodasi akan ditanggung oleh Tel - U

sesuai SOP

b. Ditanggung Pihak ke 3: Akomodasi akan ditanggung oleh pihak
yang memberikan undangan
c. Tidak Ditanggung: Akomodasi ditanggung oleh pegawai ybs

Unit/Fakultas pegawai ybs
b. Kirim Rekening: Pengiriman melalui rekening pribadi pegawai




Form Pengajuan SPPD

= (]

TUJUAN PERJALANAN AKOMODASI ANGGOTA & TRANSPORTASI KONFIRMASI
atmse Transpenas seun e Kolom untuk memilih jenis transportasi secara keseluruhan,
ambah Anggota Filin Transportasi Anggota ketika semua jenis transportasi pegawai satu jenis
1 NIK Mama Jabatan f Hubungan Transportasi Aksi
0026-1 Ario Harry Prayogo Urusan Analisa Sistern Pilih Metode Transportasi Anggota # B L L B R

pegawai yang ingin diajukan

tal Pegawai: 1

Larnpiran Tikst
Choose File |Mo file chosen

Sukzi Mota atau Tiket Kendaraan

asi secara personal

Hanya bisa melampirkan 1 file sebagai
dokumen pendukung SPPD

Kereta Api v

File dalam format PDF, dan tidak lebih dari SME Pilin Metode Transportas

Kendaraan Institusi
Becak

Bus Tayo Telu

Pesawat Terbang

Kereta Api

Kapal Laut

Travel

Tambah Anggota Taxi

Ojek Daring

internal Keluarga Karyawan Eksternal

Kolom untuk memilih data pegawai

a

NIP Nama Jabatan

16860108-3 Aam Firdaus Ridwan URUSAN DATABASE & PENGEMBANGAN BAHASA
17849937-6 Aam Rachmat Mulyana PRODI 51 AKUNTANSI (FEB)

14740410-6 Aang Nuryaman FAKULTAS INFORMATIKA (FIF)

01730036-1

18930079-3

elected / 2.382 total

Aang saeful Anwar

Abd. Rahman N

Tambah Anggota Internal

URUSAN RUMAH TANGGA

URUSAN ENDOWMENT DAN ALUMNI

Tutup

yang ingin melakukan pengajuan SPPD



Tambah Anggota

NIP

16860108-3

Kolom untuk memilih data keluarga pegawai

yang ingin dimasukan ke dalam pengajuan SPPD 01730036-1

01730036-1

01730036-1

02760025-1

0 selected / 2.608 total

Tambah Anggota

Internal

Internal

Keluarga Karyawan Eksternal
Nama Pegawai Nama Anggota Keluarga
Aam Firdaus Ridwan Astri Hidawati
Aang Saeful Anwar Aningsih
Aang Saeful Anwar Widia Puspitasari
Aang Saeful Anwar Delia Wulan Sari
Abdullah Linda Marliana

<« 4 @23 45

Tambah Anggota Eksternal

Keluarga Karyawan Eksternal

Nama

Nama tamu atau pegawai eksternal yang ingin dimasukan ke dalam pengajuan SPPD

Momor |dentitas

identitas

Pasisi Anggata

Pilih Jenis Keikutsertaan Anggota

Posisi Angeota
' |3ili1_er'5 kelkutsertaan Anggota

Pasisi Anggata

Pilih Ekuivalen Jabatan Anggota

Bisnis Analis

Posisi Anzgota

Pilm Ekuivalen Jabatan Anggota

REKTOR

WAKIL REKTOR

DEKAN FAKULTAS

WAKIL DEKAN

DIREKTUR

Tambah Anggota Eksternal

Driver External (Mon Tel-U)

Tutup
Narasumber

I\

Hubungan
Istri
Istri
Anak Ke 2
Anak Ke 1

Istri

Tutup




Setelah mengisi semua form pengajuan, Anda dapat memeriksa kembali sebelum mengirimkan pengajuan

mbah Pengajuan NTF

@ * Pengajuan SPPD * Tambah Pengajuan NTF

Form Pengajuan SPPD

(=) © ©

TUJUAMN PERJIALANAN AKOMODASI ANGGOTA & TRANSPORTASI KONFIRMASI

Apakah data dibawah sudah sesuai?

Jenis Perjalanan Dinas Perjalanan Dinas Dalam Megeri (FDOMN)
Tujuan Perjalanan Dinas Melzkukan Project MTF
1D Proyek 1295-2102.0001
Nama Proyek Dummy Sppd Mtf Bagian Bagian Pengembangan Produk Ti
Milai Kentrak Rp120.000,000.00
Salde Ramcangan Anggaran Belanja Rp96,000.000.00 Tutup Tampilan Pratinjau N
— <4 Aulomatic Zoom
Dasar Perjalanan Dinas test
Detail Perjalanan Dinas Test = Telko m
U Universit
Lampiran Perjalanan Dinas i i o SURAT EDARAN g
P 1 Lihat Pratinjau File & No: 026/SKR4/REK/2020

Dengan Hormat,
Sivitas Akademika Telkom University

Perihal: Pencegahan Penyebaran Virus Corona

Sehubungan dengan semakin merebaknya penyebaran Virus Corona (Covid-19) secara global
di berbagai negara dengan jumlah kasus yang mencapai lebih dari 80.000 serta telah
i oleh sidi di bahwa terdapat 2 Warga Negara Indonesia
yang positif Covid-19, maka kami menginstruksikan kepada seluruh Sivitas Akademika
Telkom University untuk dapat memperhatikan hal-hal sebagai berikut:
1. Menangguhkan kegiatan perjalanan ke luar negeri terutama ke negara yang telah
terdeteksi adanya Covid-19. -




Kota Asal Perjalanan Dinas

Kota Tujuan Perjalanan Dinas

Tanggal Berangkat dan Kembali dari Perjalanan Dinas

Tanggal Mulai dan Selesai Acara

Jenis Akomodasi Penginapan

“abupaten Aceh Barat

¥abupaten Bolzang Mongondow

2021-03-18 - 2021-03-12

2021-03-19 - 2021-03-19

Ditanggung Lembagzs

T Ketika Petugas Perincinya hanya ada satu orang maka akan langsung otomatis termapping

Lampiran Tiket

Petugas Perincian

Petugas Approval

Data Karyawan

MIR Mama
19920026-1 Ario Harry Prayogo

Total Pegawai: 1

I/-L'h Prati Fil D\I
inat Pratinfau File &
h S

Pilin Petugas Perincian

Pilin Petugas Approva

———

—

Filin Petugas Approva

ALFIAM AKBAR GOZALI

DADAMG SETIAWAN

Jakbatan

BLILEVIEWEY  Ketika Petugas Perincinya lebih dari satu orang maka dapat memilihnya dengan melakukan klik

+ Sebelumnya Re=et O | -

Pilin Petugas Perincian

ASIH MARGIYATI

ARIQ HARRY PRAYDGOD

Iranspor:,asi

Sukses Melakukan Pengajuan

SPPD!

Anda Berhasil Melskukan Pengajuan SPPD!



Langkah 3 : Petugas Perincian Memasukan Rincian Biaya SPPD Pegawai

Setelah pegawai melalukan pengajuan SPPD, Petugas Perincian akan memasukkan rincian biaya SPPD yang diajukan oleh pegawai dari Unit atau
Fakultas yang sama. Berikut perincian SPPD NTF:

Perincian SPPD

@ * Perincian SPPD

Perincian
te-r Pengaguan Bers Prose

Semuz ~ Q
No MNama Pengaju Kota Tujuan SPPD Hode SPPD Tip= SRPED Tanggal Pengajuan Frozes Aksi
1 Arig Harry Prayogo Kabupaten Balaang Mangondow 613 NTF 18 March 2021 Perincian Bigya SPPD

Detail Rincian SPPD

@ * PerincianSPPD * Detail Rincian SPPD

Detail Rincian SPPD
Surat Tugas
Kota Asal : Kabupaten Aceh Barat
Kota Tujuan : Kabupaten Bolaang Mongondow
Tanggal Keberangkatan : 18 Mar 2021 sampai 19 Mar 2021
Tanggal Acara : 12 Mar 2021 sampai 19 Mar 2021
Lampiran Perjalanan Dinas : Lihat Lampiran Perjalanan Dinas &7
Lampiran Tiket : Lihat Lampiram Tiket G
Kode PP : 1259
Budget Tersedia :  Rp36.000,000.00 Bisa menambahkan anggota SPPD yang
File SK Tarif SPPD : Na file chozen diajukan
Petugas Perincian : Ario Harry Prayogo
Approval Pertama : Alfian Akbar Gozali
| & Tambah Anggota
Mams MIP Transportasi Sratus Aksi



Aksi untuk menambah
jenis transportasi yang

digunakan saat SPPD

Rincian Tarif Pegawai

Mama - Ario Harry Prayogo

MIP : 199200261

Tarif SPPD Harian : Rp0.00/hari

Jenis Akomodasi - DFi::,anggun=' Lembaga (40%) Klik 2x untuk mengubabh tarif/harga Klik 2x untuk mengubah jumlah berapa
’ = = tiket transportasi sesuai transportasi kali Anda menggunakan transportasi

yang Anda Gunakan tersebut

Rincian Biaya Transportasi

Asal Tujuan Transportasi Tarif Jumigh  Total

Kabupaten Bandung Kota Yogyakarta Kereta Api Rp300.000.00 Rp600.000.00

- I pilih Kota Asal . Pilih Kota Tujuan Pilih Transportasi Rp0.00 0 Rp0.00

Rincian Biaya Kegiatan
Jumlah Hari Tarif Persentase Jumlah Hari Persentase Akomodasi Total
3 Hari Rp300,000.00 100% 1009 Rp200,000.00
1 total

Rincian Biaya Perjalan

Tarif Pengali Total

Rp600,000.00

Rp300,000.00

1 total

Klik 2x untuk mengubah pengali pada biaya
rincian biaya perjalanan. “KETENTUAN simpan I
PENGALI” dapat di lihat pada SK SDM

Sukses Menyimpan Rincian
Biaya!

Telah berhasil menyimpan rincian blaya karyawan!

oK



.......

Catatan wajib diisi sebelum menyetujui

SPPD Sukses update perincian




Langkah 4 : Atasan Menyetujui Pengajuan SPPD NTF

Setelah Petugas Perincian mengisi rincian biaya, maka SPPD akan diajukan kepada Atasan.

jhliar Ananda «

Approval SPPD

@ > Approval SPPD

Dashboard

Approval

@ Dashboard

Semua v Q
SPPD
b Pengajuan No Nama Pengaju Kota Tujuan SPPD Tanggal Pengajuan Status Aksi
B perincian 1 ARIO HARRY PRAYOGO Kabupaten Dairi 19 October 2020 Belum Diproses @
& Approval 2 ELVIRA LAILATUTH THOHIROH Kota Sibolga 18 October 2020 Belum Diproses L'&
3 ARIO HARRY PRAYOGO Kabupaten Karo 16 October 2020 Belum Diproses
& Pembatalan 5 ; @
4 ARIO HARRY PRAYOGO Kabupaten Dairi 28 September 2020 Belum Diproses @
Admin
5 ELVIRA LAILATUTH THOHIROH Kabupaten Ende 15 July 2020 Sudah Diproses
&% Penoaturan >
6 ELVIRA LAILATUTH THOHIROH Kota Surabaya 15 July 2020 Belum Diproses
7 ARIO HARRY PRAYOGO Kabupaten Simalungun 01 July 2020 Klik icon pensil pada kolom aksi
8 ARIO HARRY PRAYOGO Kabupaten Dairi 01 July 2020 Lntukimelakukan prosesiappraval
9 VILLY SATRIA PRADITHA Kota Medan 01 July 2020 Belum Diproses @
10 VILLY SATRIA PRADITHA Kota Denpasar 01 July 2020 Belum Diproses L'&

14 total « 4 n R »



I Detail Approval SPPD

Surat Tugas

Kota Asal : Kota Bandung

Kota Tujuan :  KotaSurabaya

Tanggal Keberangkatan : 22 Apr 2020 sarmpai 24 Apr 2020

Tanggal Acara i 23 Apr 2020 sampai 23 Apr 2020

Petugas Perincian ! Sai Dummy Dua

Approval Pertama ¢ Sai Dummy Empat

Approval Kedua 1 Sai Dummy Tiga
Nama NIP Transportasi Total Biaya Aksi
Dummy Sai Satu 99999539-1 Pesawat Terbang Rp1,052,000.00 Q
Test 16920053-3 Pesawat Terbang Rp1,052,000.00 0\
Test Member External 1234567890  Pesawat Terbang Rp1,052,000.00 Q
Dummy Sal Dua 999835401 Pesawat Terbang Rp1,577,000.00 Q
Total Biaya : Rp4,733,000.00 s

Tambahkan catatan sebelum

Catatan
melakukan approval »
Terdapat 3 pilihan:

Batalkan = berarti di tolak

. Revisi = berarti dikembalikan ke

petugas perinci
Setujui 2 berarti dokumennya di
proses ke tahap yang lebih lanjut




Langkah a : Petugas Perincian Print SPPD

Jika Petugas Perincian ingin mencetak SPPD yang sudah diajukan dapat dilakukan di menu Perincian dengan SPPD yang statusnya sudah disetujui
oleh Atasan.

Perincian SPPD

@ * Perincian SPPD

Perincian

e Pongajuan Berdasarkan Proses

Semua ~ Q

Mo MNama Pengaju Kiota Tujuan SPPD Kode SPRD Tipe SFRD Tanzgal Pengajuan Froses Ak

1 Arig Harry Prayogo Kabuparen Bolaang Mongondow 513 NTF 18 March 2021 Approval 1 @

2 Ario Harry Prayogo Kabupaten Raja Ampat 586 MNTF 06 March 2021 Approval 1 {D

3 Arig Harry Prayogo Kabupaten Bulsleng 534 NTF 06 March 2021 Approval 1 @

4 Aria Harry Prayogo Habupaten Kaimana 53 NTF 06 March 2021 Approval 1 D

5 Arig Harry Prayogo Kabupaten Bulungan 580 NTF 06 March 2021 Approval 1 @

[ Sai Dummy Dua Kabupaten Acsh Barar Daya 576 MNON NTF 05 March 2021 Perincian Print SPPD @%
7 Sai Dummy Dua Kabupaten Konawe Utara 561 MNTF 25 February 2021 Perinciam Print SPPD @,ﬁ
E Arig Harry Prayogo Kabupaten Simalungun 555 NTF 25 February 2021 Ferinciam Biaya 3FFD

L Asih Margiyati Kota Surabaya 553 NTF 24 February 2021 Perincianm Bigya SPPD

i0 Aria Harry Prayogo ¥ota Jakarts Barar 548 NTF 24 February 2021 Perinciam Print SPRPD {Dé

65 total q 2 3 4 § 5



Langkah b : Menu Pembatalan

Jika Petugas Perincian ingin membatalkan pengajuan SPPD yang sudah dilakukan, Petugas Perincian dapat memilih menu pembatalan. Dibawah
ini merupakan gambaran menu pembatalan:

Pembatalan SPPD

@ * Pemiutalsn SPFD

e Pembatalan WHPD

@ Meshbomrd
Q

D

B Fengasan o hama Pergaju Ko Tujan SPED Targgal Pengaquan Proses Status L
i n [

B Percian hiabsigiste Kot SUratad 4 parasary J03) Exg-c-:n Tir B Deproses “

& Approwsl 2 zhp Kota Mius IV Febinekty 2020 Agporail 1 Bafurm g @
] #sih Kand Suragagd 1@ Febngary 1030 Approraal 1 Baiym Cuproses @
4 wzhp Kabrugdtem Dull 2ardasg o Febinekty 2020 Apgprorail 1 Bafum Depraded @

Wi

5 wiahp Kabupaien Dl Seraung 07 Febneary 1030 Approraal 1 Baium Ceproses @
] whp Kabruzaten Dol Sardang o7 rebruacy 1020 Approeal 1 Badum Deproded @
7 wighp Kabupaien Dell Seroeng 07 Febngary 1130 Approal 1 Buiym Ceproses @
n wzhp Kabuzaten Dol Sardang O7 Fabnesary 1030 Approraal 1 Balum Dipraset @
1] wizhp Kabupaien Dell bardang O7 Febneary 1030 Approraal 1 Ralum Ciprosst @
1§ aaih Kabiparten ndragin Hulu 07 Febneery 3030 Apgered 1 B Depeoses @

21 botal « @

2



Langkah 7 : Menu Monitoring

Jika Pegawai, Petugas Perincian, dan Approval ingin memonitoring pengajuan SPPD yang sudah dilakukan, Petugas Perincian dapat memilih menu
monitoring. Dibawah ini merupakan gambaran menu monitoring:

John Doe ~

Monitoring SPPD

@ > Monitoring SPPD

1G]

John Doe  ~

Dashboard Pembatalan SPPD

@ Dashboard

Q
SPPD

M Pengajuan » Nao MNama Pengaju Kode SPPD Tipe SPPD Kota Tujuan SPPD Tanggal Pengajuan Proses Aksi

o 1 ARIO HARRY PRAYOGO 555 NTF Kabupaten Simalungun 25 February 2021 Perincian Biaya
B Perincian SPPD
¥ Approval Monitoring SPPD b
® Pembatalan Nomer SPPD  :233 bE

Tanggal Pengajuan : 2020-04-08T05:02:14.0000002

: KOTA BANDUNG
: Mengikuti Workshop/Seminar/Lokakarya/Konferensi

Kuta Tujuan
Perihal

Mama Proses

Perincian Biaya SPPD

Approval 1

Approval 2

Perincian Print SPPD

Verifikasi Dokumen

Pembayaran SPPD

6 total

Petugas

ASIH MARGIYATI

NUR ANGGOROWATI

MAYA SETYAWATI

ASIH MARGIYATI

Keuangan

Keuangan

Status

Sudah Diproses

Sudah Diproses

Sudah Diproses

Sudah Diproses

Verifikasi Dokumen

Pembayaran/Transfer
Biaya SPPD

Update Terakhir

11 bulan yang lalu

11 bulan yang lalu

11 bulan yang lalu

11 bulan yang lalu

1 detik yang lalu

1 detik yang lalu

Tanggal Update

2020-04-08 12:08:35

2020-04-08 12:10:33

2020-04-08 13:3%:12

2020-04-08 12:08:28

Waktu Proses

6 Menit

1 Menit

1Jam

1Jam

Close




Terima kasih
Semoga Bermanfaat



