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SEKILAS TENTANG APLIKASI TAK 
 

Aplikasi Transkip Aktivitas Kemahasiswaan (TAK) merupakan aplikasi yang dibangun untuk menunjang rekaman data aktivitas 

kemahasiswaan setiap mahasiswa di Universitas Telkom. Setiap aktivitas yang dimiliki oleh mahasiswa akan mendapatkan nilai/score 

Indeks Keaktifan Kemahasiswaan (IKK) tertentu tergantung tingkatan aktivitas yang pernah dijalankan oleh mahasiswa. Aplikasi TAK 

ini nantinya akan dijadikan pedoman dalam pembuatan Surat Keterangan Pendamping Ijazah (SKPI). 

Adanya redevelopment pada aplikasi TAK versi 2.0 yaitu: 

1. Dashboard Performansi Staf BK untuk approval TAK saat ini masih dihitung dari tanggal input mahasiswa pada saat 

mengajukan berkas yang seharusnya berdasarkan tanggal approve staf BK per harinya. 

2. Penghapusan fitur TAK usang. 

3. Penghapusan TAK ditolak di kolom verifikasi TAK yang dapat menyebabkan double data. 

4. Akses editing mahasiswa pada kolom aktifitas pada saat mengajukan TAK. 

5. Akses untuk posting berita halaman depan igracias oleh admin BK. 

Berikut merupakan usermanual atau panduan aplikasi TAK pada user Mahasiswa. 
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PENGGUNAAN APLIKASI 

Pada bagian ini dijelaskan tata cara menggunakan aplikasi TAK.  

1. Login Dashboard 

Untuk memulai akses aplikasi TAK ini: 

1) Akses alamat web https://situ-kem.telkomuniversity.ac.id/tak/ pada kolom isian “URL Address” di browser anda 

2) Setelah itu muncul tampilan login pada laman utama. Masukkan username dan password SSO mahasiswa yang telah 

terdaftar kemudian klik login. 

 

 

Gambar 1 Halaman Login 

Input username dan 

password SSO. 

Klik Login untuk masuk 

ke dalam aplikasi. 

 

https://situ-kem.telkomuniversity.ac.id/tak/
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2. Beranda 

Setelah melakukan login, gambar dibawah merupakan tampilan awal ketika mahasiswa login ke aplikasi TAK. Terdapat tiga 

menu yang dapat digunakan untuk mahasiswa yaitu Beranda, Masukan TAK, dan Riwayat TAK. 

 
  

Gambar 2 Halaman Utama 

 

3. Masukan TAK 

Pada menu ini Admin TAK-BK dapat melakukan input TAK dengan mengisi form seperti tampilan dibawah ini: 

Akumulasi point TAK yang telah dicapai 

oleh mahasiswa. 

Indeks Keaktifan Kemahasiswaan (IKK) 

yang telah dicapai oleh mahasiswa. 

Daftar kegiatan yang sudah dilakukan 

approval pengajuan TAK oleh Admin BK. 

Mahasiswa dapat menghubungi 

kemahasiswaan jika terkendala dalam 

proses penginputan TAK. 

Home terdapat daftar TAK dan 

Pedoman TAK Universitas Telkom 

merupakan acuan untuk 

mahasiswa melakukan 

penginputan kegiatan yang dapat 

dijadikan point TAK. 
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Gambar 3 Masukan TAK 

Table 1 Form TAK 

Kolom Penjelasan 

Tahun Ajaran Berisi tahun ajaran dari kegiatan diadakan 

Tanggal Mulai Berisi tanggal mulai saat diadakannya kegiatan 

Tempat Selesai Berisi tanggal selesai saat diadakannya kegiatan 

Jenis Kategori Berisi jenis kategori yang diikuti oleh mahasiswa  

Jenis Kegiatan Berisi jenis kegiatan yang diikuti oleh mahasiswa 

Tingkat Kegiatan Berisi tingkat kegiatan yang diikuti oleh 
mahasiswa 

Mahasiswa dapat melihat NIM 

dan Nama yang sesuai dengan 

profile pengguna.  

Setelah pengisian semua data 

mahasiswa dapat klik Simpan 

atau Atur ulang jika terdapat 

kesalahan pengisian. 

Pengisian data berikut 

dapat melihat pada 

Table 1 Form TAK. 

Pastikan bahwa data yang diisi 

sudah sesuai dan checklist 

pernyataan kebenaran data. 
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Keikutsertaan Berisi peran/jabatan yang diikuti oleh mahasiswa 

Deskripsi Berisi deskripsi kegiatan yang diikuti oleh 
mahasiswa 

Unggah Berkas Berisi dokumen sertifikat bukti pendukung 
kegiatan yang diikuti oleh mahasiswa 

Penyelenggara Berisi penyelenggara kegiatan/organisasi yang 
diikuti oleh mahasiswa 

Nama Kegiatan Berisi nama kegiatan yang diikuti oleh 
mahasiswa 

Nama Kegiatan Inggris Berisi nama kegiatan dalam bahasa inggris yang 
diikuti oleh mahasiswa 

4. Riwayat TAK 

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4 Riwayat Masukan 

Riwayat pengajuan TAK mahasiswa, 

baik dengan status pengajuan 

disetujui, ditolak, dan baru. 
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 Pada saat berada pada menu Riwayat Masukan, mahasiswa dapat melihat detail Informasi pengajuan TAK pada button Aksi. 

               

Gambar 5 Detail Riwayat Submit TAK 

 

 

Setelah klik aksi akan muncul detail 

pengajuan. 

Mahasiswa dapat melihat 

lampiran dari pengajuan TAK. 


